OpenOffice.org Writer : UTILISER LES STYLES POUR LA MISE EN
PAGE, LE NAVIGATEUR ET LA TABLE DES MATIERES

Le traitement de texte permet de définir des Styles, c'est-a-dire des choix de format pour le
corps de texte et les titres, précisant la police de caractere, sa couleur, sa taille, les
caractéristiques des paragraphes'.

Les styles de titres permettent en plus de préciser la hiérarchie des titres et sous-titres. Ils
sont ainsi utiles pour employer le Navigateur, qui permet de visualiser dans une nouvelle
fenétre la structure complete du document et, en cliquant deux fois sur un titre, d’atteindre le
chapitre ou sous-chapitre que 'on recherche.

Les styles de titres permettent aussi de pouvoir créer automatiquement un Sommaire (en
début d’ouvrage) ou une Table des matiéres (en fin d’ouvrage), qu'il est possible d’actualiser.

Définir les styles

Le style de texte, par exemple « Standard »
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COURS—EXERCICES---DEVOIRSY
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Quelle que soit la-discipline 1

Sinstruire - cen'sst pas seulement dtre capable-da bien faire T'sxercise dujour, d'avoir une bonne note
au prochain devoir ; c'est acquérir des connaissances et des méthodes (théoriques on pratiques) que I'on
pourratiliser les-années suivantes-al'école mais aussi tout aulong de savie dans ds multiples
sitations.|

1

T—AVANT de faire me s exercices, ‘ou'mes devoirs-maisony

Jereplacelalecon dansle chapitre de-cours-étudié. Je pevz noter-sur une page de mon cahier le PLAI
du-cours. T

Jerelis-etje-corrigelalecon: mots-oubliés, accord-en-genre et ennombre des-adjectifs, conjugaison des
verbes, phrases intelligibles

Jerepéreles travaux faits en classe-(exercices, études -de perience...) etles notions-4
savoir absolument (ré sumés, thésrémes, définitions, méthodes, symboles, formules, vocabulaire 1.9
Te-recherche-dans 1e-dictionnaire 1e sens -des-mots-que-je ne comprendspas et-e note leur définition |

1

T—TAPPRENDS malegon du-jour]
Terévise e début du chapitre étudié §
Te refais les travaux réalisés en-classe, pourme rappelerlss métho des, les types dexersises
Tapprendsies méthodes §
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Formule finale

hate en marge

Feetralt de iste

Retralt du corps de texte
Signature:

COURS—EXERCICES--DEVOIRSY
1

Titre
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Quelle que soitla-discipline 1f Titre: 1

S'instruire  cen'est-pas-seulement gtre capable de bien faire |'exercice dujour, d'aveirune bonne note
au prochain devoir'; ‘¢'est -acquérir des connaissances et-des métho des (théoriques ou pratiques) quel'en
pourrautiliser les-années suivantes a1 école mais ‘aussi tout-av long de sa vic-dans “de multiples
situations. |
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Titre 10
Titre: 2
Titre 3
Titre 4
Titre: 5
Titre: &
| |Tire 7
| Tire &
| [Tire 9

4

I—AVANT de faire mes exercices, outnes devoirs-maisony

Tereplacelalegon dans le chapitre de cours-émdié. Je peux noter surune page de mon cahierle PLAN
du-cours Y

Terelis-etie-corrige lalecon: mote sublife, accord-engenre eten nombre des-adjectifs conjugaison-des
verbes, phrasesintelligibles. .|

Tereppre les travaux faits en-cla reices, études-de-d ERpETil Yetlesnotionsd
savoir-absol (résumes, théerémes, définitions, méthodes, boles, formules, bulaire ).
Terecherche dans1e dictionnaire le sens des mots que je ne comprends pas-et je note leur-définition
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Terévisele-debut-du-chapitre Etudie. |
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S'instruire < cen'est pas seulement étre capable de bien faire I exercice dujour, davoirune bonne note Tire e

au prochain devoir; ¢'est-acquérir des connaissances et -de s métho des (théoriques oupratiques) que l'en Titre 2

pourrantiliser les années suivantes & 1'école mais -aussi tout-au long -de-sa vie-dans de multiples RE:?

situations. Titre 5
Titre &

Titre 7
Titre 8
Titre 3

I —AVANT-de faire mes exercices, ouwmes devoirs-maisony
Tereplace lalegon dans le chapitre-de cours-btudié. Te penz noter surune page -de mon cahier le PLAIT

ducours
Terelisetiecorrige lalegon mots oublits, accord en genre et en nombre des-adjectifs, conjugaison des Sélectionner
verbes, phrasesintelligibles | Modifier
Terepére les travaux faits en-cla reices, études de d espérience et lesnotions &

savoir absol (résumes, théortmes, ‘définitions, méthodes, symboles, formules, vocabulaire ) 9

Terecherche dans le dictionnaire le sens des mots que je ne comprends pas et jenote leur définition §
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' APPRENDS ma lepondujour]

Te révise le-début du-chapitre tudié
Te refais les travauz réalisé s cn classe, pour me rappeler les méthodes, les typ os d'exercices. .
T'apprends les méthodes |
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Te révise le-début-du chapitre £tudié.

Te'refais les travaux réalisésen classe, pour me rappeler les méthodes, lestypes d'exercices. |
T'apprends les méthodes §
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Terévise le-début-du chapitre étudie

Terefaisles travauxréalisésenclasse, pour me rappeler lesméthodes, lestypes-d'exercices 9
T'apprends les méthodes §
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1 IRetrait du corps de texte
Signature
uelle que soitla-discipline 1
'instruire - ce n'est-pas-seulement tre vapable ‘de-bien faire 'exercice-dujour,d'avoirune -bonne note B
u-prochain-devoir'; -c'est-acquérir des connaissances-et'de s méthades (théoriques-cupratiques)-que l'on Titre 10
ourrautiliser les années suivantes & I'école mais aussitout-au long de sa vie dans -de multiples Etfeg
: itre
ftuations. Titre 4
Wl Titre 5
Titre &
% 3 Titre 7
I-—AVANT de faire mes exercices, oumes devoirs-maison] o [Tire 8
Tereplacelaleqon dansle chapitre-de-conrs étucié. Te peng noter e une page-de mon-cahier le PLAM if[rire s
durconrs |
Te relis-etje-corrige lalegon mots-oubliés, accord-en-genre eten nombre des-adjectifs, conjugaison ds er le texte
verbes, phrasesintelligibles. |
Terepireles travaux faits-encla reices, dtudes-de-d expérisnce.)etlesnotions 4
savoir absolument (résumés, théoremes, définitions, méthod boles, formules, bulaire:

Jerecherche dansle dictionnaire le -sens-des mots que je nie comprends pas-et je note leur-définition Y

1

II-TAPPRENDS ma legon dujour

Terévisele-début-du-chapitre éhudié

Te refaisles travaux réalisés en classe, pour me rappeler les méthodes, les types dexsrcices. |
T'apprendsles méthodes |

Tapprends Ios connaissances, en comprenant ow dort il agit: jo sis capable de les riciter par écsit on
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1le que-soitla discipline -1

‘instruire :'cen'est'pas-senlement tre capable ‘de bienfaire 'exercice dujour, d'avoirune bonne note
u-prochain-devoir; c'est-acouérir des connaissances et-desmétho des (théoriques-ou-pratiques) que l'on
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Titre &

| Titre 7
I—AVANT de faire mes exercices,-oumes -devoirs-maisony i |Ttre e
Tereplace lalegon dansle chapitre-de cours étudié. Te peux noter sur une page de mon cahierle PLAN ¢ [Titre 9
ducours |
Terelis etje corrige lalegon  mots oubliés, -accord-en genre-eten nombre des adjectifs, conjugaison-des Appliquez le style
verbes‘. phrasesintelligibles. . o ) o en cliquant deux
Tereptre les travaux faitsen-classe (ezercices, études-de-documents, expérience. ) et les notions-a f6i
savoir absolument(résumés, théeremes, définitions, méthodes, symbeles, formules, vocabulaire ols
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1

1
II-TAPPEENDS malegon dujour]
Terévisele-début-du-chapitre étudié.

refaisles travaux réalisésen classe, pour me rappeler les:méthodes, les types d'exercices. Y

T'apprendsles méthodes. |
T'apprends-les connaissances,en comprenant ce-dont 4l s'agit e suis capable-de le s réciterpar toit-ou

laefelr] «

> |automatique B

Kl

R/ EHSLTR(IS @ -« - FE-B-&-|. BB %
Page 11 | standard | Frangais (France) |ms [st0 [+ | | |BEEM |[©@—+——6—— ® |100%

Les styles de titres

'BiModéle pour notes bdp.odt - OpenO| org Writer =10(x]
Fichier Edition  Affichage Insertion Formst Tableau Cubis Fensirs  Aide =]

2 H BEER VS K6 D0 8H v RHEEE NRI0 it FE ¢ g
{ @ [standerd "] [mes ew oman e = 6 1 e=e= |A-¥-0-§
[ S B R B - R B R - T T PR T N R T 17 L8 19

W[al Do ak-
Alnza

Alinéa négatif

[Corps de texte

Formuls findle:

Note en marge

Retrait de iste

Retrait du corps de texte
Signature

Standard

i

[COURS—EXERCICES - DEVOIRSf|

Titre 1
Titre 10
Titre 2
uelle que-soit la-discipline ! Ties

a pline 1Y Titre 4
Sinstruire cen'est pas-seulement Bire capable -de-bien faire T exercice-dujour, davoirune bome e
note-au prochain-devoir  ¢'estacquérir ds t-des méthodes (théoriques -oupratiques) |riwe 7

que Ton pourra utiliser les années suivantes al'école mais-aussi toutaulong de-sa vie dans-de multiples [l e

situations.

T Choisir le style de titre

\‘ i I—AVANT de faire me s exercices, oumes devoirs-maisony

Tereplace laleq on dansie chapitre de-conurs-étudié. Je peuz noter sur une page de-mon cahierde
PLAN ducours |

Te relis et je-corrige la legon  mots-oubliés, accord engenre ef ennombre des adjectifs, sonjugaison
des verbes, phrases intelligibles. §

e B R e i e B
savoir-absol (résumés, théorémes, définitions, méthodes, boles, formules, bulaire...).q
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Formue finale
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Retrait de liste
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Tt Mouveau,.

S'instruire: ce'n'est pas-seulement étre capable ‘de-bienfaire {'exercice-dujour,-d'avoirune-bonne
note-au-prochain devoir, c'est-acquérir-des-connaissances et-des méthodes (théoriques ou pratiques)

cgue L'on pourrautiliser les anné
situations.
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I —AWVANT de faire mes-exercices, onmes devoirs-maisont

al'école maisaussi tont-aulong de-savie dansde multiples

Te replace lalegon-dans le chapitre de cours-étudié Je peux noter surune-page-de-mon‘cahier le

PLAN duours §

Je reliz et je corrige lalegon - mots oubliés, accord-en genre etennombre-des adjectifs, conjugaison

des-verbes, phrasesintelligibles... |

Te repére les travaus faits en classe (sxercices, études-de-documents, expérisnce. )etlesnotions 4

hod boles, fermules,
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